
 
คู่มือปฏิบัติงานการจัดเก็บรายได้

ประจำปี  2567 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแพน 
อำเภอเสนา  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 



คำนำ 
 
 ด้วยองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแพน   ซึ่งมีอำนาจหน้าที่ในการดำเนินการจัดเก็บรายได้ที่ต้อง
จัดเก็บเอง  ซึ่งประกอบด้วย  ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ภาษีป้าย ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ  ซึ่งการ
จัดเก็บรายได้ทุกประเภทจะมีประสทิธิภาพได้จะต้องครอบคลุมถึงข้ันตอนกิจกรรมที่จะดำเนินการจัดเก็บรายได้ 

  

 ดังนั้น   เพื่อให้การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิง่ปลูกสรา้ง  ภาษีป้าย  และค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง 
ๆ ทุกประเภทดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง  ทันตามกำหนดระยะเวลา และเก็บรายได้ให้มี
ประสิทธิภาพ  องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแพน  จึงได้กำหนดแนวทางการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บรายได้ 
ประจำปีงบประมาณ  2567   ข้ึน  เพื่อให้การปฏิบัติบรรลุเป้าหมายสูงสุด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

กองคลงั  
องค์การบรหิารส่วนตำบลบ้านแพน 

 
 
 
 



สารบัญ 
 

 เรื่อง หน้า 
แผนการจัดเกบ็ภาษีและพฒันารายได ้ 1-2 
แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิง่ปลูกสร้าง 3-7 
แผนปฏิบัติงานจัดเก็บภาษีป้าย 8-15 
ค่าธรรมเนียมการกำจัดสิ่งปฏิกูลและมลูฝอย 16 
การจดทะเบียนพาณิชย ์ 17-20  
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แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ ประจำปีงบประมาณ 2567 
กองคลัง  

องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแพน อำเภอเสนา จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
 

1. หลักการและเหตผุล 
 ด้วยคณะผู้บริหารองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแพน  มีนโยบายเร่งรัดการจัดเก็บรายได้ให้ทั่วถึง   
และเป็นธรรมโดยคำนึงถึงสภาวะด้านสังคม เศรษฐกิจ เหตุการณ์ต่าง ๆ ที่เกิดข้ึนในปัจจุบันมาเป็นแนวทางใน
การจัดเก็บภาษี โดยมิให้เกิดผลกระทบในการชำระภาษีของประชาชนในตำบลบ้านแพน 
 ดังนั้น   เพื่ อ ให้การปฏิบัติ งานด้านการจัดเก็บภาษีบรรลุ วัตถุประส งค์ตามเป้าหมายสู งสุด   
องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแพน  จึงกำหนดแนวทางการปฏิบัติงาน  โดยการออกให้บริการรับยื่นแบบเพื่อ
แสดงรายการทรัพย์สินเพื่อเสียภาษีกับประชาชนภายในตำบล  ซึ่งจะช่วยให้ลดข้ันตอนการปฏิบัติงาน   
จึงจำเป็นต้องจัดทำแผนการจัดเก็บรายได้ประจำปี 2567  ข้ึนมา 
 
2. วัตถุประสงค ์
 2.1 เพื่อใหก้ารจัดเกบ็รายได้ขององค์การบรหิารส่วนตำบลบ้านแพน  บรรลุเป้าหมายอย่างมี
ประสิทธิภาพและเป็นธรรมแกป่ระชาชน 
 2.2 เพื่อให้องค์กรมีรายได้เพิ่มข้ึน  ซึ่งจะสง่ผลใหส้ามารถนำงบประมาณมาพัฒนาตำบลได้มากข้ึน 
 2.3 เพื่อใหป้ระชาชนเกิดความพงึพอใจและให้ความร่วมมอืในการเสียภาษีให้กับองค์การบรหิารส่วน
ตำบลบ้านแพน 
 2.4 เพื่อใหก้ารปฏิบัติการจัดเกบ็รายได้สอดคล้องกบัแนวทางการบรหิารบ้านเมอืงที่ดี 
 
3. เป้าหมาย   
 3.1 สัดส่วนการจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแพนเพิม่ขึ้น คิดเป็นร้อยละ 80  ของ
ผู้อยู่ในข่ายต้องชำระภาษีทั้งหมด 
 3.2  ลูกหนี้ภาษีลดลง ร้อยละ 1 
 3.3  ประชาชนให้ความร่วมมือในการจัดเกบ็รายได้ขององค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแพน 
 3.4  การจัดเก็บรายได้มีประสทิธิภาพมากข้ึน เกิดความรวดเร็ว ถูกต้อง และเป็นธรรม 
 
4. วิธีการดำเนนิการ 

4.1 ข้ันเตรียมการ 
  - สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ ให้ครบถ้วน  จัดทำคำสั่ง จัดทำประกาศ และออก
หนังสือแจ้งเวียนให้ผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า เพื่อจะได้มายื่นแบบพิมพ์ภายในกำหนดเวลาที่กำหนดตามกฏ
ระเบียบ 
  

4.2 ข้ันดำเนินการ 
-  จัดทำประกาศ  ประชาสมัพันธ์ใหป้ระชาชนทราบล่วงหนา้ 

  -  แต่งตั้งเจ้าหน้าทีผู่้รบัผิดชอบในการปฏิบัติงาน 
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  -  แจ้งใหผู้้ที่อยู่ในข่ายต้องเสียภาษี  ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน 
  -  จัดทำแผ่นพบัประชาสัมพันธ์ ให้ประชาชนได้ทราบและเข้าใจ 
  -  จัดทำป้ายประชาสัมพันธ์ ระยะเวลาการชำระภาษี 
  -  ออกพื้นทีส่ำรวจภาษี 
  -  ออกให้บริการรบัชำระภาษีนอกสถานที ่
  

4.3 หลังดำเนินการแล้วเสรจ็ 
-  ประเมินผลการปฏิบัตงิานตามแผน 

 
5. ระยะเวลาดำเนินการ 
 ตั้งแต่วันที่  1  ตุลาคม  2566 –  30  กันยายน  2567 
 
6. ผูร้ับผิดชอบแผนการจัดเก็บรายได ้
 กองคลงั องค์การบรหิารส่วนตำบลบ้านแพน อำเภอเสนา จงัหวัดพระนครศรีอยุธยา 
 
7. งบประมาณ 
 ใช้จ่ายจากข้อบญัญัติองค์การบรหิารส่วนตำบลบ้านแพน งบประมาณรายจ่ายประจำปี 2567 
 
8. ผลท่ีคาดว่าจะได้รบั 
 8.1  จัดเก็บภาษีได้ร้อยละ  80  ของผู้อยู่ในข่ายชำระภาษี  และลูกหนี้ภาษีลดลง รอ้ยละ 1 
 8.2  ประชาชนเกิดความพึงพอใจ และให้ความร่วมมือในการเสียภาษี 
 8.3  ลดภาระค่าใช้จ่ายของประชาชนในการเดินทางมาชำระภาษี 
 8.4  ทำให้ประชาชนมีความรู้  ความเข้าใจ  ในการชำระภาษีประจำป ี
 8.5  การปฏิบัติงานสอดคลอ้งกบัหลักเกณฑ์การบริหารกจิการบ้านเมืองที่ดี  
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แผนการจัดก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  ประจำปีงบประมาณ  2567 
กองคลัง 

องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแพน  อำเภอเสนา  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
 

 

ขั้นตอน 
 

ขั้นตอนของกิจกรรม 
 

 

ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 

ขั้นตอนท่ี  1 1.1 แต่งตั้งเจ้าพนักงานสำรวจและประกาศกำหนด
ระยะเวลาสำรวจที่ดินและสิง่ปลูกสร้าง 

 

ตุลาคม - พฤศจิกายน  2566 

1.2 จัดทำบญัชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) 
 

ตุลาคม - พฤศจิกายน  2566 

1.3 ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) 
      และแจ้งเจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชีรายการที่ดิน 
      และสิ่งปลกูสร้าง (รายบุคคล) 
 

ภายในเดอืน พฤศจิกายน 2566 

1.4 ประชาชนตรวจสอบรายช่ือที่ดินและสิง่ปลูกสร้างเพื่อ 
      ขอแก้ไข 
 

พฤศจิกายน – ธันวาคม 2566 

1.5 กรมธนารกัษ์จัดสง่ข้อมลูราคาประเมินให้ อปท. 
 

วันที่ 1 มกราคม 2567 (ตาม
หนังสือสัง่การ ที่พล 0023.10/
ว90 ลงวันที่ 22 ม.ค. 2567) 

1.6 ประชาสมัพันธ์ข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี ธันวาคม 2566 - กุมภาพันธ์ 
2567 
 

1.7 จัดทำบญัชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 

มกราคม 2567 

1.8 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพยท์ี่ดินและสิ่งปลกู 
      สร้าง 
 

มีนาคม 2567 

1.9 แจ้งผลการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินให้แก่ผู ้
      เสียภาษี 
 

เมษายน  2567 

1.10 การชำระภาษีตามแบบแจ้งประเมิน 
 

มิถุนายน 2567 
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ขั้นตอน 
 

ขั้นตอนของกิจกรรม 
 

 

ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 

ขั้นตอนท่ี  2 ดำเนินการจัดเก็บภาษ ี  
1. รับชำระภาษี มิถุนายน  2567 

2. รับชำระภาษี  เบี้ยปรับ  และเงินเพิ่มเกินเวลาที่กำหนด 
 

มิถุนายน - กันยายน 2567 

กรณีปกต ิ
- รับชำระภาษี (ชำระภาษีในทันทีหรอืชำระภาษีภายใน
กำหนดเวลา (ภายในเดือนเมษายน) 
 

 
มิถุนายน  2567 

กรณีพิเศษ 
(1)  ชำระภาษีก่อนได้รับหนังสอืแจ้งเตือน 
- รับชำระภาษีเบี้ยปรับ ร้อยละ 10 และเงินเพิ่ม ร้อยละ 1 
ต่อเดอืนของจำนวนปีภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดอืน 
 

 
สิงหาคม - กันยายน 267 

(2) ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด (ไมเ่กิน 15 วัน นับแต่
วันที่ได้รับแจง้หนังสือเตอืน 
- รับชำระภาษีเบี้ยปรับ ร้อยละ 20 และเงินเพิ่ม ร้อยละ 1 
ต่อเดือนของจำนวนปีภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 
 

สงิหาคม – กันยายน 2567 

(3) ชำระภาษีเงินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วัน นับแต่วันที่
ได้รับแจ้งเตือน) 
- รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 40 และเงินเพิ่มร้อยละ 1 
ต่อเดือนของจำนวนปีภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 
 

สิงหาคม - กันยายน 2567 

(4) ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี 
- รับคำรอ้งอทุธรณ์ขอใหป้ระเมินค่าภาษีใหม ่
- ออกหมายเรียกใหม้าช้ีแจงหรือออกตรวจสถานท ี
- ช้ีขาดและแจ้งผลให้ผูร้้องเรียนทราบ 
- รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพิ่ม 

 
เมษายน - พฤษภาคม 2567 
เมษายน - พฤษภาคม 2567 
เมษายน – พฤษภาคม 2567 
สงิหาคม – กันยายน  2567 
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ขั้นตอน 
 

ขั้นตอนของกิจกรรม 
 

 

ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 

ขั้นตอนท่ี  3 ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเกบ็ 
1.  ไม่ชำระภาษีภายในกำหนดเวลา 
- เมื่อใกลจ้ะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกำหนดชำระภาษี ให้มี
หนังสือแจง้เตือนผู้ที่ยงัไม่ชำระภาษี 
- สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปีปจัจุบัน 
- รับชำระภาษี กรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกว่ากำหนดเวลา 
  (มีเบี้ยปรับและเงินเพิ่ม) 
- มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาชำระภาษีภายใน
กำหนดเวลา  
- ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างชำระภาษี 
- มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะดำเนินการยึด อายัดและขาย
ทอดตลาดทรัพยส์ิน (นิติกร) ตาม ม.62 เมื่อพ้นกำหนดเก้า
สบิวันนับแต่วันที่ได้รบัหนงัสือแจ้งเตือน 

 
 
กรกฎาคม 2567 
 
กรกฎาคม - สงิหาคม 2567 
สิงหาคม - กันยายน 2567 
 
กรกฎาคม 2567 
 
สิงหาคม - กันยายน 2567 
กันยายน 2567 
 
 

2. รายงานผู้ค้างชำระภาษีให้สำนักงานที่ดินทราบ ตุลาคม  2567 

3. รายงานคำนวณภาษีที่ดินและสิ่งปลกูสร้าง  ให้
คณะกรรมการภาษีประจำจังหวัดทราบ 
 

มกราคม  2568 

 
สาระสำคัญและคำแนะนำเกี่ยวกับการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 

 “ท่ีดิน” หมายความว่า พื้นดิน และให้หมายความรวมถึงพื้นที่ที่ เป็นภูเขาหรือที่มีน้ ำด้วย       
(แม่น้ำและทะเลไม่ถือ เป็นที่ดินตามพระราชบัญญตัิน้ี)ที่ดินที่ต้องเสียภาษี ได้แก่  
 (๑) ที่ดินที่เป็นกรรมสิทธ์ิของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล เช่น โฉนด ตราจอง ตราจองที่ตราว่าได้
ทำประโยชน์  
 (๒) ที่ดินที่ไม่เป็นกรรมสิทธ์ิของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล แต่อยู่ในความครอบครองของบุคคล
ธรรมดาหรือ นิติบุคคล เช่น นส.๓, นส.๓ ก และ นส.๓ ข สปก. ๔, ก.ส.น., ส.ค.๑, นค.๑, นค.๓, ส.ท.ก.๑ ก, 
ส.ท.ก.๒ ก, นส.๒ (ใบจอง) และที่ดินอันเป็นทรัพย์สินของรัฐซึ่งมีการเข้าไปครอบครองหรือทำประโยชน์ ฯลฯ 
เป็นต้น  
 “สิ่งปลูกสร้าง” หมายความว่า โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นที่บุคคลอาจเข้าอยู่
อาศัยหรือใช้ สอยได้ หรือที่ใช้เป็นที่เก็บสินค้าหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม และให้
หมายความรวมถึงห้องชุดตาม กฎหมายว่าด้วยอาคารชุดที่ได้ออกหนังสือแสดงกรรมสิทธ์ิห้องชุดแล้ว หรือแพที่
บุคคลอาจใช้อยู่อาศัยได้หรือที่มีไว้เพื่อ หาผลประโยชน์ด้วย  
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นิยามคำว่าสิ่งปลูกสร้างตามพระราชบัญญัตินี้มีเจตนารมณ์ที่ต่างออกไปจากนิยามของคำว่า      
“โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พุทธศักราช 2475 ดังนั้นการ 
พิจารณาว่าอะไรเป็นสิ่งปลูกสร้างจึงไม่พิจารณารวมถึงเครื่องจักรซึ่งเป็นส่วนควบของโรงเรือนแต่อย่างใดกรณี
สิ่งปลูก สร้างที่อยู่ระหว่างก่อสร้างยังไม่แล้วเสร็จ และยังไม่สามารถใช้ประโยชน์ได้ไม่ถือเป็นสิ่งปลูกสร้างตาม
พระราชบัญญัต ิฉบับนี ้ 

ทรัพย์สินท่ีได้รับยกเว้นภาษี  
พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 ได้กำหนดรายละเอียดของทรัพย์สินที่

ได้รับการยกเว้น ไม่ต้องเสียภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างไว้ในมาตรา 8 ดังนี้  
1. ทรัพย์สินของรัฐหรือหน่วยงานของรัฐซึ่งใช้ในกิจการของรัฐหรือของหน่วยงานของรัฐ หรือ ใน

กิจการ สาธารณะที่มิได้ใช้หาผลประโยชน์  
2. ทรัพย์สินที่เป็นที่ท าการองค์การสหประชาชาติ  
3. ทรัพย์สินที่เป็นที่ทำการสถานทูตหรือสถานกงสุลของต่างประเทศ  
4. ทรัพย์สินของสภากาชาดไทย  
5. ทรัพย์สินที่เป็นศาสนสมบัติไม่ว่าของศาสนาใดที่ใช้เฉพาะเพื่อการประกอบศาสนกิจหรือ

กิจการสาธารณะ  
6. ทรัพย์สินที่ใช้เป็นสุสานสาธารณะหรือฌาปนสถานสาธารณะที่มิได้รับประโยชน์ตอบแทน  
7. ทรัพย์สินที่ เป็นของมูลนิ ธิหรือองค์การหรือสถานสาธารณกุศลตามที่รัฐมนตรีว่าการ

กระทรวงการคลัง ประกาศกำหนด  
8. ทรัพย์สินของเอกชนเฉพาะส่วนที่ได้ยินยอมให้ทางราชการจัดให้ใช้เพื่อสาธารณประโยชน์ตาม

หลักเกณฑ์ และเงื่อนไขที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังประกาศก าหนด  
9. ทรัพย์ส่วนกลางที่มีไว้เพื่อใช้หรือเพื่อประโยชน์ร่วมกันสำหรับเจ้าของร่วมตามกฎหมายว่าด้วย

อาคารชุด  
10. ที่ดินอันเป็นสาธารณูปโภคตามกฎหมายว่าด้วยการจัดสรรที่ดิน  
11. ที่ดินอันเป็นพื้นที่สาธารณูปโภคตามกฎหมายว่าด้วยการนิคมอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 
12. ทรัพย์สินอื่นตามที่กำหนดในกฎกระทรวง  
ฐานภาษี  
มูลค่าทั้งหมดของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง โดยการคำนวณมูลค่าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างเป็นไป

ตามราคา ประเมินทุนทรัพย์ของอสังหาริมทรัพย์เพื่อเรียกเก็บค่าธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมตาม
ประมวลกฎหมาย ที่ดิน ที่คณะอนุกรรมการประจำจังหวัดกำหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการก 
าหนดราคาประเมินทุนทรัพย์  

ผู้มีหน้าท่ีต้องเสียภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง  
1. บคุคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเป็นเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง  
2. ผู้ครอบครองหรือทำประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างอันเป็นทรัพย์สินของรัฐ  
3. ผู้มีหน้าที่ชำระภาษีแทน ได้แก่  
 (1) ผู้จัดการมรดกหรือทายาท ในกรณีผู้เสียภาษีถึงแก่ความตาย  
 (2) ผู้จัดการทรัพย์สิน กรณีที่ผู้เสียภาษีเป็นผู้ไม่อยู่ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์

ว่า ด้วยสาบสูญ  
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(3) ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้อนุบาลหรือผูพ้ิทกัษ์ ในกรณีที่ผู้เสียภาษีเป็นผูเ้ยาว์คนไร้ ความสามารถ

หรือคนเสมือนไร้ความสามารถ  
(4) ผู้แทนของนิติบุคคล ในกรณีที่ผู้เสียภาษีเป็นนิติบุคคล ทั้งนี้จะต้องมีหนังสือ มอบอำนาจ เป็น

หลักฐานมาแสดงต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินเพื่อเก็บไว้เป็นหลักฐานด้วย  
(5) ผู้ชำระบัญชี ในกรณีที่ผู้เสียภาษีเป็นนิติบุคคลเลิกกันโดยมีการชำระบัญชี  
(6) เจ้าของรวมคนใดคนหนึ่ง ในกรณีที่ทรัพย์สินที่ต้องเสียภาษีเป็นของบุคคลหลายคนรวมกัน           
การอุทธรณ์ภาษี  
เมื่อผู้มีหน้าที่เสียภาษีได้รับแจ้งการประเมินแล้วไม่พอใจในการประเมินของพนักงานเจ้าหน้าที่ 

โดย เห็นว่าค่าภาษีสูงเกินไปหรือประเมินไม่ถูกต้อง ก็มีสิทธิยื่นคำร้องขอให้พิจารณาการประเมินใหม่ต่อ
คณะกรรมการ พิจารณาการประเมินใหม่ โดยกรอกในแบบพิมพ์ (ภ.ด.ส.9,10) และยื่นแบบดังกล่าว ณ กอง
คลัง (งานจัดเก็บรายได้) องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแพน  ภายใน 15 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน 
หากพ้นก าหนดดังกล่าวแล้ว  ผู้รับประเมินหมดสิทธิที่จะขอให้พิจารณาการประเมินใหม่ และไม่มีสิทธินำคดีสู่
ศาล เว้นแต่ในปัญหาข้อกฎหมายซึ่งอ้าง ว่าเป็นเหตุหมดสิทธินั้น เมื่อคณะกรรมการพิจารณาการประเมินใหม่ 
พิจารณาเป็นประการใดจะแจ้งคำช้ีขาดไปยังผู้ยื่น คำร้องเป็นลายลักษณ์อักษร หากผู้รับประเมินยังไม่เห็นด้วย
หรือไม่พอใจในคำช้ีขาดดังกล่าว ย่อมมีสิทธินำคดีสู่ศาลเพื่อ แสดงให้ศาลเห็นว่าการประเมินไม่ถูกต้อง และ
ขอให้ศาลเพิกถอนการประเมินนั้นเสีย แต่ต้องทำภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันที่ได้รับแจ้งความให้ทราบคำช้ีขาด 
การอุทธรณ์ไม่ถือเป็นการทุเลาการบังคับภาษีและระยะเวลาในการ ชำระภาษียังคงอยู่ 30 วัน นับแต่ได้รับแจ้ง
การประเมิน ถ้าเกินกำหนดต้องคิดเงินเพิ่ม ซึ่งผู้รับประเมินต้องชำระภาษี ก่อนฟ้องทุกกรณี กรณีรัฐวิสาหกิจไม่
พอใจคำช้ีขาดเนื่องจากจำนวนเงินสูงเกินสมควรให้รัฐวิสาหกิจนำเรื่องเสนอ ครม. มติ ครม.ถือเป็นที่สุด  

บทกำหนดลงโทษ  
1. ผู้ใดขัดขวางการปฏิบัติหน้าที่ของพนักงานสำรวจตามมาตรา 28 หรือมาตรา 29 หรือของ

ผู้บริหารท้องถ่ิน หรือจาหน้าที่ซึ่งผู้บริหารท้องถ่ินมอบหมายตามมาตรา 63 (3) หรือ (4) ต้องระวางโทษจำคุก
ไม่เกินหกเดือน หรือปรับ ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท หรือทั้งจำทั้งปรับ  

2. ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามหนังสือเรยีกของผู้บริหารทอ้งถ่ิน ตามมาตรา 29 หรือ ของพนักงานประเมิน
ตามมาตรา 45 หรือหนังสือเรียกหรือคำสั่งของผู้บริหารท้องถ่ินหรือเจ้าหน้าที่ซึ่งผู้บริหารท้องถ่ินมอบหมาย
ตามมาตรา 63 (1) หรือ (2) ต้องระวางโทษปรับไม่เกินสองพันบาท  

3. ผู้ใดไม่แจ้งการเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างตามที่กำหนดไว้ในมาตรา 
33 ต้องระวาง โทษปรับไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท  

4. ผู้ใดแจ้งความอันเป็นเท็จหรือนำพยานหลักฐานอันเป็นเท็จมาแสดงเพื่อหลีกเลี่ยงการเสียภาษี 
ต้องระวาง โทษจำคุกไม่เกินสองปี  หรือปรับไม่เกินสี่หมื่นบาท หรือทั้งจำทั้งปรับ 

ระเบียบ/ข้อกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 
 

 
 
 
 
 



8 
แผนการจัดก็บภาษีป้าย  ประจำปีงบประมาณ  2567 

กองคลัง 
องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแพน  อำเภอเสนา  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 

 
 

ขั้นตอน 
 

ขั้นตอนของกิจกรรม 
 

 

ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 

ขั้นตอนท่ี  1 การเตรียมการ  

1.1 ตรวจสอบและคัดเลอืกรายช่ือผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีใน
ปีงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรบั) 

 

ตุลาคม 2566 

1.2 สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ ตุลาคม - พฤศจิกายน 2566 

1.3 ประชาสมัพันธ์ข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี ธันวาคม 2566 - กุมภาพันธ์ 
2567 
 

1.4 จัดทำหนงัสือแจ้งให้ผุม้ีหน้าทีเ่สียภาษีทราบเพื่อยื่น
แบบแสดงรายการทรัพยส์ิน (ภ.ป.1) และออกหนังสือเวียน
แจ้งใหผู้้เสียภาษีทราบล่วงหน้า 
 

มกราคม - มีนาคม 2567 

1.5 ประชาสมัพันธ์ข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี ธันวาคม 2566 – กุมภาพันธ์ 
2567 
 
 

ขั้นตอนท่ี 2 ดำเนินการจัดเก็บ 
 

 

2.1 กรณีมีป้ายก่อนเดือน มีนาคม 
- รับแบบแสดงรายการทรัพยส์ิน (ภ.ป.1) และตรวจสอบ
ความถูกต้อง 
 

- ประเมินค่าภาษีและกำหนดค่าภาษี/มีหนังสือแจงผลการ
ประเมินภาษี (ภ.ป.3) 
 

 
มกราคม - มีนาคม 2567 
 
 
มกราคม - มีนาคม 2567 

2.2 กรณีมีป้ายหลงัเดือนมีนาคม 
- รับแบบ (ภ.ป.1) และตรวจสอบความถูกต้อง 
 

- ประเมินค่าภาษีและกำหนดค่าภาษีแจ้งผลการประเมิน 
(ภ.ป.3) 
 

 
เมษายน - ธันวาคม 2567 
 
เมษายน – ธันวาคม 2567 
 

2.3 การชำระค่าภาษี 
 

เมษายน - ธันวาคม 2567 
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ขั้นตอน 
 

ขั้นตอนของกิจกรรม 
 

 

ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 

ขั้นตอนท่ี  1 ดำเนินการจัดเก็บ (ต่อ)  

1.1 ตรวจสอบและคัดเลอืกรายช่ือผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีใน
ปีงประมาณ (บัญชีลกูหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ) 

 

ตุลาคม 2566 

1.2 สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ ตุลาคม 2566 

1.3 ประชาสมัพันธ์ข้ันตอและวิธีการเสียภาษี ธันวาคม 2566 - กุมภาพันธ์ 
2567 
 

1.3 จัดทำหนงัสอืแจ้งให้ผูม้ีหน้าทีเ่สียภาษีทราบเพื่อยื่น
แบบแสดงรายการทรัพยส์ิน (ภ.ป.1) และออก
หนังสือเวียนแจง้ใหผู้้เสียภาษีทราบล่วงหน้า 

 

ธันวาคม 2566  

1.4 ประชาสมัพันธ์ข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี ธันวาคม 2566 - กุมภาพันธ์ 
2567 
 

ดำเนินการจัดเกบ็ (ตอ่) 
 

 

กรณีปกติ 
- รับชำระภาษี (ชำระในวันที่ยื่นแบบหรือชำระภายใน
กำหนดเวลา 
กรณีพิเศษ 
(1) ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วัน ) นับแต่วันที่
ได้รับแจ้งผลการประเมิน 
- ชำระภาษีและเงินเพิม่ 
 
(2) ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี 
- รับคำรอ้งอทุธรณ์ขอใหป้ระเมนิภาษีใหม่ (แบบ ภ.ป.4) 
- ออกหมายเรียกใหม้าช้ีแจงหรือออกตรวจสถานที ่
- ช้ีขาดและแจ้งผลให้ผูร้้องทราบ (แบบ ภ.ป.5) 
- รับชำระภาษีและเงินเพิม่ 
- ปฏิบัติตามคำสัง่ (กรณีนำคดีไปสู่ศาล) 
 

 
 
 
 
 
 
เมษายน - กันยายน 2567 
 
 
กุมภาพันธ์ - พฤษภาคม 2567 

หมายเหตุ  กรณีป้ายหลงัเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน  การชำระค่าภาษีและการอุทธรณ์ให้ปฏิบัติ
ระหว่างเดือนเมษายน – ธันวาคม 2567 
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ขั้นตอน 
 

ขั้นตอนของกิจกรรม 
 

 

ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 

ขั้นตอนท่ี  3 ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเกบ็ 
3.1  ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรพัย์สิน (ภ.ป.1) ภายใน
กำหนดเวลา 
- มีหนังสือแจ้งเตือนผูท้ี่ยังไม่ยื่นแบบ (เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลา
ที่ประกาศกำหนดให้ยื่นแบบ) 
  

- มีหนังสือแจ้งเตือนใหผู้้มีไม่ยื่นแบบภายในกำหนเวลา หรือ
ผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี 
            -  ครั้งที่ 1 
 

            -  ครั้งที่ 2 
 

            -  ครั้งที่ 3 
 

-  รับชำระภาษีและเงินเพิ่มตามมาตรา 25 
 

-  แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ) สง่
เรื่องให้นิติกร เพื่อดำเนินคดีแก่ผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายใน
กำหนดเวลา 
 

 
 
 
มีนาคม 2567 
 
 

 
 
พฤษภาคม 2567 
 

มิถุนายน 2567 
 

กรกฎาคม 2567 
 

เมษายน - กันยายน 2567 
 

กันยายน 2567 

3.2 ยืน่แบบ ภ.ป. 1 แล้วแต่ไม่ยอมชำระภาษีภายใน
กำหนดเวลา 
 

- มีหนงัสือแจ้งเตือนผูท้ี่ไม่มาชำระภาษี 
            - ครั้งที่ 1 
 

            - ครั้งที่ 2 
 

            - ครั้งที่ 3 
 

- รับชำระภาษีและเงินเพิม่ 
 

- ดำเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขาย
ทอดตลาดทรัพยส์ิน)  กรณีหลีกเลี่ยงไม่ยอมชำระภาษี 
 

 
 
 

 
พฤษภาคม 2567 
 

มิถุนายน  2567 
 

กรกฎาคม 2567 
 

พฤษภาคม - กันยายน 2567 
 

ตุลาคม 2567 เป็นต้นไป 
 

 
สาระสำคัญและคำแนะนำเกี่ยวกับการจัดเก็บภาษีปา้ย  
ป้าย หมายถึง ป้ายที่แสดงช่ือยี่หอ้ หรอืเครือ่งหมายที่ใช้ในการประกอบการค้า หรือประกอบกจิการ

อื่นเพื่อ หารายได้ หรือโฆษณาการค้า หรือกจิการอื่น เพื่อหารายได้ไม่ว่าจะแสดง หรือ โฆษณาไว้ที่วัตถุใดๆ 
ด้วยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายทีเ่ขียน แกะสลัก จารึก หรือท าใหป้รากฏด้วยวิธีอื่น  
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ป้ายท่ีอยู่ในข่ายต้องเสียภาษ ี 
1. ป้ายช่ือ เช่น ร้านเก๋บิวตี้  
2. ป้ายยีห่้อ เช่น ป้าย SONY TOSHIBA  
3. ป้ายเครื่องหมายการค้า ป้ายร้านเซเว่น  
4. ป้ายโฆษณาการค้า เช่น ท าฟัน จัดฟัน ป้ายที่ไม่ตอ้งเสียภาษี  
    (1) ป้ายที่แสดงไว้ ณ โรงมหรสพและบริเวณของโรงมหรสพนั้นเพือ่โฆษณามหรสพ  
    (2) ป้ายที่แสดงไว้ทีส่ินค้าหรอืทีส่ิ่งหุ้มหอ่หรือบรรจสุินค้า  
    (3) ป้ายที่แสดงไว้ในบริเวณงานทีจ่ัดข้ึนเป็นครั้งคราว  
    (4) ป้ายที่แสดงไว้ที่คนหรือสัตว์  
    (5) ป้ายที่แสดงไว้ภายในอาคารที่ใช้ประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่นหรือภายในอาคารซึ่ง

เป็นที ่รโหฐาน ทัง้นี้ เพื่อหารายได้และแต่ละป้ายมีพื้นที่ไมเ่กิน 3 ตารางเมตรที่กำหนดในกฎกระทรวง แต่ไม่
รวมถึงป้ายตาม กฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์  

    (6) ป้ายของราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาคหรือราชการส่วนท้องถ่ินตามกฎหมายว่าด้วย 
ระเบียบ บริหารราชการแผ่นดิน  

    (7) ป้ายขององค์การทีจ่ัดต้ังข้ึนตามกฎหมายว่าด้วยการจัดต้ังองค์การของรัฐบาลหรือตามกฎหมาย
ว่า ด้วยการ นั้น ๆ และหน่วยงานที่น ารายไดส้่งรัฐ  

    (8) ป้ายของธนาคารแห่งประเทศไทย ธนาคารออมสิน ธนาคารอาคารสงเคราะห์ ธนาคารเพือ่การ 
สหกรณ์และบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย    

     (9) ป้ายของโรงเรียนเอกชน ตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรยีนเอกชนหรือสถาบันอุดมศึกษาเอกชน 
ตาม กฎหมายว่าด้วยสถาบันอุดมศึกษาเอกชน ที่แสดงไว้ ณ อาคารหรือบรเิวณของโรงเรียนเอกชน หรือ
สถาบันอุดมศึกษา เอกชนน้ัน  

     (10) ปา้ยของผู้ประกอบการเกษตรซึง่ค้าผลผลิตอันเกิดจากการเกษตรของตน  
     (11) ป้ายของวัดหรือผู้ดำเนินกจิการเพือ่ประโยชน์แก่การศาสนา หรอืการกุศลสาธารณะ

โดยเฉพาะ  
     (12) ป้ายของสมาคมหรอืมลูนิธิ  
     (13) ป้ายตามทีก่ำหนดในกฎกระทรวง (ปจัจบุันมีฉบับที่ 2) กฎกระทรวงฉบบัที่ 2 (พ.ศ.2535) 

ให้เจ้าของป้ายไม่ต้องเสียภาษีป้าย สำหรับ  
(ก) ป้ายที่ติดตัง้หรือแสดงไว้ที่รถยนต์ส่วนบุคคล รถจักรยานยนต์ รถบดถนนหรือรถ 

แทรกเตอร์ตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์  
(ข) ปา้ยที่ติดตั้งหรือแสดงไว้ที่ลอ้เลื่อน ตามกฎหมายว่าด้วยล้อเลื่อน  
(ค) ป้ายที่ติดต้ังหรือแสดงไว้ที่ยานพาหนะนอกเหนือจาก (ก) และ (ข) โดยมีพื้นที่ไมเ่กินห้า

ร้อยตาราง เซนติเมตร  
สรุปหลักเกณฑ์ปา้ยท่ีต้องเสียภาษี  
1.ต้องเป็นป้ายดังต่อไปนี้  
    1.1 ป้ายที่แสดงช่ือ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมาย  
           -ใช้ในการประกอบการค้า  
           -ประกอบกิจการอื่นเพื่อหารายได้  
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    1.2 ป้ายโฆษณา  
           -  โฆษณาการค้า  
           -  กิจการอื่นเพื่อหารายได้  
2.แสดงหรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใดๆ ด้วยอักษร ภาพ หรือเครือ่งหมาย ทีเ่ขียน แกะสลัก จารกึ หรอืทำให้

ปรากฏ ด้วยวิธีอื่น  
3.ไม่เป็นป้ายที่ได้รบัการยกเว้นตามทีก่ฎหมายกำหนดไว้  
ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษปี้าย  
1.เจ้าของป้าย หมายถึง เจ้าของกรรมสิทธ์ิผู้จัดทำป้ายมาเพือ่แสดงช่ือ ยี่ห้อ เครื่องหมายที่ใช้ในการ

ประกอบ การค้าหรอืประกอบกจิการอื่นของตนเพือ่หารายได้ หรือโฆษณาการค้าของตนหรอืโฆษณากิจการอื่น
ของตนเพื่อหารายได ้ 

2.กรณีทีห่าเจ้าของป้ายไม่ได้  
     ลำดับที่ 1 ผู้ครอบครองป้าย  
     ลำดับที่ 2 หาตัวผู้ครอบครองไม่ได้   กรณีถ้าป้ายติดต้ังบนอาคารใหเ้จ้าของหรือผู้ครอบครอง

อาคาร   กรณีถ้าป้ายติดต้ังบนที่ดินของผู้อื่นเจ้าของหรือผู้ครอบครองที่ดินที่ป้ายติดตั้งอยู่ มีหน้าท่ีเสยีภาษีปา้ย
ตามลำดับ  

กำหนดระยะเวลาให้ยื่นแบบแสดงรายการ  
ให้เจ้าของป้ายซึ่งจะต้องเสียภาษีป้าย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายตามแบบและวิธีการที่  

กระทรวงมหาดไทยกำหนด ภายในเดือนมีนาคมของปี ให้เจ้าของป้ายมีหน้าที่เสียภาษีป้ายโดยเสียเป็นรายปี 
ยกเว้น ป้ายที่เริ่มติดต้ังหรือแสดงในปีแรกให้เสียภาษีป้ายตั้งแต่วันเริ่มติดต้ัง หรือแสดงจนถึงวันสิ้นปี และให้คิด
ภาษีป้ายเป็น รายงวด งวดละ 3 เดือนของปีโดยเริ่มเสียภาษีป้ายต้ังแต่งวดที่ติดตั้งป้ายจนถึงงวดสุดท้ายของปี
ทั้งนี้เป็นไปตามอัตรา ที่กำหนดในกฎกระทรวง  ป้ายที่ติดตั้งบนอสังหาริมทรัพย์ของบุคคลอื่น และมีพื้นที่เกิน 
2 ตารางเมตรต้องมีช่ือและที่อยู่ ของเจ้าของป้าย เป็นตัวอักษรไทยที่ชัดเจนที่มุมขวาด้านล่างของป้ายและให้
ข้อความดังกล่าวได้รับยกเว้นภาษีป้าย ตาม หลักเกณฑ์ที่กำหนด ในกฎกระทรวง ในกรณีที่เจ้าของป้ายอยู่นอก
ประเทศไทย ให้ตัวแทน หรือผู้แทนในประเทศ มีหน้าที่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย แทนเจ้าของป้าย ถ้า
เจ้าของป้ายตาย เป็นผู้ไม่อยู่ เป็นคนสาบสูญ เป็นคนไร้ ความสามารถหรือเป็นคนเสมือนไร้ความสามารถให้
ผู้จัดการมรดก ผู้ครอบครองทรัพย์มรดกไม่ว่าจะเป็นทายาทหรือ ผู้อื่น ผู้จัดการทรัพย์สิน ผู้อนุบาลหรือผู้พิทักษ์
แล้วแต่กรณี มีหน้าที่ปฏิบัติการแทนเจ้าของป้าย เจ้าของป้ายผู้ใด  

1. ติดตั้งหรือแสดงป้ายอันต้องเสียภาษีภายหลังเดือนมีนาคม ให้เสียเป็นรายงวด  
2. ติดตั้งหรือแสดงป้ายใหม่แทนป้ายเดิม และมีพื้นที่ ข้อความ ภาพและเครื่องหมายอย่างเดียวกับ  

ป้ายเดิมที่ได้เสียภาษีป้ายแล้ว ป้ายช ารุดไม่ต้องช าระเฉพาะปีที่ติดตั้ง  
3. เปลี่ยนแปลงแก้ไขพื้นที่ป้าย ข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางส่วนในป้ายที่ได้เสียภาษีป้ายแล้ว 

อันเป็น เหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพิ่ม ป้ายที่เพิ่มข้อความช าระตามประเภทป้ายเฉพาะส่วนที่เพิ่มป้ายที่ลดขนาด
ไม่ต้อง คืน เงินภาษีในส่วนที่ลด ถ้าเปลี่ยน ขนาดต้องช าระใหม่ ให้เจ้าของป้ายตาม 1. 2. หรือ 3. ยื่นแบบ
แสดงรายการ ภาษีป้ายต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ติดตั้งหรือแสดงป้ายหรือนับแต่วัน
เปลี่ยนแปลง แก้ไขข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายป้ายเดิมแล้วแต่กรณี  

ฐานภาษีและอัตราภาษี  
ฐานภาษีและอัตรา  คือ  เนือ้ที่ของป้ายและประเภทของป้ายรวมกัน ถ้าเป็นป้ายที่มีขอบเขตกำหนดได้ 

การคำนวณพื้นที่ป้ายให้เอาส่วนกว้างที่สุดคูณด้วยส่วนยาวที่สุดเป็นขอบเขตของป้าย  ถ้าเป็นป้ายที่ไม่มี 
ขอบเขตกำหนด ได้ให้ถือเอาตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่อยู่ริมสุดเป็นขอบเขตสำหรับกำหนดส่วนที่กว้าง 
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ขอบเขตกำหนด ได้ให้ถือเอาตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่อยู่ริมสุดเป็นขอบเขตสำหรบักำหนดส่วนที่กว้าง
ที่สุดและยาวที่สุด แล้ว คำนวณเป็นตารางเซนติเมตร เศษของ 500 ตารางเซนติเมตรถ้าเกินครึ่ง ให้นบัเป็น 
500 ตารางเซนติเมตร ถ้าต่ำกว่า ปัดทิง้ ประกอบกับประเภทของป้าย คำนวณเป็นค่าภาษีป้าย  ที่ต้องชำระ 
โดยกำหนดอัตราภาษีป้ายดังนี้    

(1)  ป้ายที่มีอกัษรไทยล้วน  
   ก.  ข้อความที่เปลี่ยนหรอืเคลือ่นที่  คิดอัตรา 10 บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร  
   ข.  ข้อความที่ไม่สามารถเปลี่ยนหรือเคลื่อนที่ได้ คิดอัตรา 5 บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร
 (2) ป้ายที่มอีักษรไทยปนกบัอักษรต่างประเทศ และหรือปนรูปภาพ และหรือปนเครื่องหมายอื่น 

ก.  ข้อความที่เปลี่ยนหรอืคลื่อนที่ได้  คิดอัตรา 52 บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร  
ข.  ข้อความที่ไม่สามารถเปลี่ยนหรือเคลื่อนที่ได้ คิดอัตรา 26 บาท ต่อ 500 ตาราง

เซนติเมตร  
(3) ป้ายที่ไมม่ีอักษรภาษาไทย/อักษรภาษาไทยอยู่ต่ำกว่าภาษาต่างประเทศบางส่วน  หรือป้ายนั้นมีแต่

รูปภาพ 
ก.  ข้อความที่เปลี่ยนหรอืเคลือ่นที่ได้  คิดอัตรา 52 บาท ตอ่ 500  ตารางเซนติเมตร  
ข.  ข้อความที่ไม่สามารถเปลี่ยนหรือเคลื่อนที่ได้ คิดอัตรา  50 บาทต่อ 500 ตาราง
เซนติเมตร 

 (4) ป้ายที่เปลี่ยนแปลงแก้ไขพื้นที่ป้าย ข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางส่วนในป้ายที่ไดเ้สียภาษี 
แล้ว อันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพิม่ขึ้น ให้คิดอัตราตาม (1) (2) หรอื (3)  แล้วแต่กรณี  และให้เสียเฉพาะ 
จำนวนเงิน ภาษีที่เพิ่มข้ึน  

 (5)  ป้ายทกุประเภท เมื่อคำนวณพื้นที่ของป้ายแล้ว ถ้ามีอตัราที่ต้องเสียภาษีตำ่กว่าป้ายละ 200 
บาท ให้เสียภาษีป้ายละ 200 บาท  

 (6)  กรณีป้ายที่ติดตั้งปีแรก คิดภาษีเป็นรายงวด งวดละ 3 เดือน  
       - งวดที่ 1 เริ่มตัง้แต่เดือน มกราคม - มีนาคม คิดภาษี 100%  
       - งวดที่ 2 เริ่มตัง้แต่เดือน เมษายน - มิถุนายน คิดภาษี 75%  
       - งวดที่ 3 เริ่มตัง้แต่เดือน กรกฎาคม - กันยายน คิดภาษี 50%  
       - งวดที่ 4 เริ่มตัง้แต่เดือน ตุลาคม - ธันวาคม คิดภาษี 25%  
ขั้นตอนการยื่นแบบและชำระภาษ ี 
ให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายสามารถขอรับแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ได้ที่สำนักงานองค์การ 

บริหารส่วนตำบลบ้านแพน กรอกรายการในแบบ ภ.ป.1 ตามความเป็นจริงให้ครบถ้วน ลงลายมือช่ือของตน
พร้อมวัน เดือน ปีส่งคืนพนักงานเจ้าหน้าที่แห่งท้องที่ที่ป้ายนั้นได้ติดตั้งหรือแสดงไว้ ทั้งนี้จะนำส่งด้วยตนเอง 
มอบหมายให้ผู้อื่น ไปส่งแทน หรือส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบยีนก็ได้ให้เจา้ของป้ายหรือผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายหรือ
ผู้ที่ได้รับมอบหมายยื่น แบบแสดงรายการภาษีป้ายต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ที่สำนักงานที่ป้ายนั้นติดต้ังหรือแสดง
อยู่  

เอกสารหลักฐานท่ีต้องใช้ประกอบการยื่นแบบ  
(กรณีป้ายใหม่)  ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีป้าย (ภ.ป.1) พร้อมสำเนาหลักฐานและ 

ลงลายมือช่ือรับรองความถูกต้อง ได้แก่  
- ใบอนุญาตติดตั้งป้าย, ใบเสร็จรับเงินค่าทำป้าย  
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- สำเนาทะเบียนบ้าน - บัตรประจำตัวประชาชน / บัตรข้าราชการ / บัตรพนักงานรัฐวิสาหกิจ/บัตร

ประจ าตัวผู้เสียภาษี  
- กรณีเจ้าของป้ายเป็นนิติบุคคลให้แนบหนังสือรับรองส านักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท , ทะเบียน 

พาณิชย์และหลักฐานของสรรพากร เช่น ภ.พ.01, ภ.พ.09, ภ.พ.20 - หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไม่สามารถยื่น
แบบได้ด้วยตนเอง พร้อมติดอากรแสตมป์ตามกฎหมาย)  

- หลักฐานอื่น ๆ ตามที่เจ้าหน้าที่ให้คำแนะนำ  
(กรณีป้ายเก่า)   ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1) พร้อมใบเสร็จรับเงินการ 

เสียภาษีครั้งสุดท้าย กรณีเจ้าของป้ายเป็นนิติบุคคลให้แนบหนังสือรับรองสำนักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท
พร้อมกับการ ยื่นแบบ ภ.ป. 1  

การชำระภาษีป้าย  
ผู้รับประเมินได้รับหนังสือแจ้งการประเมินภาษี (ภ.ป.3) ให้ชำระค่าภาษีป้ายภายใน 15 วันนับแต่ 

วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน (ภ.ป.3) โดยชำระภาษีได้  ณ  กองคลัง (งานจัดเก็บรายได้) องค์การบริหารส่วน
ตำบลบา้นแพน  การชำระภาษีป้ายจะกระทำโดยส่งธนาณัติ หรือตั๋วแลกเงินของธนาคารที่สั่งจ่ายได้ การชำระ
ภาษีป้ายโดยส่งทาง ไปรษณีย์ลงทะเบียน ให้ถือว่าวันที่ได้ทำการส่งดังกล่าวเป็นวันชำระภาษีป้าย  

การขอผ่อนชำระภาษี  
ถ้าภาษีป้ายที่ต้องชำระมีจำนวนต้ังแต่ 3,000 บาทข้ึนไป ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายจะขอผ่อนชำระเป็น 

3 งวด งวดละเท่า ๆ   กันก็ได้โดยแจ้งความจำนงเป็นหนังสือให้พนักงานเจ้าหน้าที่ทราบก่อนครบกำหนดเวลา
ชำระภาษี และให้ชำระงวดที่ 1 ก่อนครบกำหนดเวลาช าระภาษี งวดที่ 2 ภายใน 1 เดือนนับแต่วันสุดท้ายที่
ต้องช าระงวดที่ 1 และงวดที่ 3 ภายใน 1 เดือนนับแต่วันสุดท้ายที่ต้องชำระงวดที่ 2  

เงินเพ่ิม  
ให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย เสียเงินเพิ่มนอกจากเงินที่ต้องเสียภาษีป้ายในกรณีและอัตราดังนี้  
(1)  ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเวลาที่ก าหนด ให้เสียเงินเพิ่มรอ้ยละ 10 ของจำนวนเงิน 

ที่ต้องเสียภาษีป้าย   เว้นแต่กรณีที่เจ้าของป้ายได้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่จะได้
แจ้งให้ ทราบถึงการละเว้นน้ัน ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ 5 ของจำนวนเงินที่ต้องเสียภาษีป้าย  

(2)  ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายโดยไม่ถูกต้องทำให้จำนวนเงินที่จะต้องเสียภาษีลดน้อยลง ให้เสีย 
เงินเพิ่มร้อยละ 10 ของภาษีป้ายที่ประเมินเพิ่มเติม เว้นแต่กรณีที่เจ้าของป้ายได้มาขอแก้ไขแบบแสดงรายการ
ภาษีป้าย ให้ถูกต้องก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งการประเมิน  

(3)  ไม่ชำระภาษีป้ายภายในเวลาที่กำหนด ให้เสียเงินเพิ่มรอ้ยละ 2 ต่อเดือนของจำนวนเงินที่ต้อง เสีย
ภาษีป้ายเศษของเดือนให้นับเป็น 1 เดือน ทั้งนี้ไม่ให้นำเงินเพิ่มตาม (1) และ (2) มาคำนวณเป็นเงินเพิ่ม  

การอุทธรณ์  
เมื่อผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายได้รับแจ้งการประเมิน (ภ.ป.3) แล้ว หากเห็นว่าการประเมินนั้นไม่ถูกต้องมี 

สิทธิอุทธรณ์การประเมินต่อผู้บริหารท้องถ่ิน โดยยื่นอุทธรณ์ผ่านพนักงานเจ้าหน้าที่ โดยต้องยื่นอุทธรณ์ภายใน 
30 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน ถ้าผู้อุทธรณ์ไม่ยื่นอุทธรณ์ภายใน 30 วันหรือไม่ปฏิบัติตามหนังสือ
เรียกไม่ยอมให้ ถ้อยคำ  หรือไม่ยอมส่งเอกสารหรือหลักฐานที่เกี่ยวข้องโดยไม่มีเหตุอันสมควร ผู้บริหารท้องถ่ิน
หรือผู้ซึ่งผู้บริหารท้องถ่ิน   มอบหมายมีอำนาจยกอุทธรณ์นั้นเสียได้เมื่อผู้บริหารท้องถ่ินได้วินิจฉัยอุทธรณ์เสร็จ
และแจ้งคำวินิจฉัยพร้อมด้วยเหตุผล   เป็นหนังสือไปยังผูอุ้ทธรณ์หากผูอุ้ทธรณ์ไม่เห็นพอ้งด้วยกับคำวินิจฉัยของ
ผู้บริหารท้องถ่ิน ผู้อุทธรณ์มีสิทธิอุทธรณ์คำ  วินิจฉัยของผู้บริหารท้องถ่ิน โดยฟ้องเป็นคดีต่อศาลภายใน 30 วัน
นับแต่วันที่ได้รับแจ้งคำวินิจฉัยอุทธรณ์ เว้นแต่ใน กรณีที่เป็นการยกอุทธรณ์ดังได้กล่าวข้างต้น อย่างไรก็ตามการ 
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อุทธรณ์นั้นไม่เป็นการทุเลาการเสียภาษีป้าย   เว้นแต่จะ ได้รับอนุมัติจากผู้บริหารท้องถ่ินว่าให้รอคำวินิจฉัย
อุทธรณ์หรือคำพิพากษาของศาลเสียก่อน    

การขอคืนเงินค่าภาษี   
ในกรณีที่มีคำวินิจฉัยอุทธรณ์หรือมีคำพิพากษาถึงที่สุดของศาลให้มีการลดจำนวนเงินที่ได้ประเมินไว้ให้   

แจ้งผู้มีหน้าที่เสยีภาษีทราบโดยเรว็เพื่อมาขอรบัเงินคืนภายใน 1 ปีนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ผู้ใดเสียภาษีป้ายโดยไม่
ม ีหน้าที่ต้องเสียภาษีหรือเสียเกินกว่าที่ควรต้องเสียมีสิทธิได้รับเงินคืนโดยยื่นคำร้องขอคืนภายใน 1 ปีนับแต่
วันที่ได้ชำระ เงินค่าภาษี  

บทกำหนดโทษ  
1. ผู้ใดรู้อยู่แล้วหรือโดยจงใจแจ้งข้อความอันเปน็เท็จ ให้ถ้อยคำเท็จตอบคำถามด้วยถ้อยคำอันเป็นเท็จ 

หรือนำพยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพื่อหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีป้าย ต้องระวางโทษจำคุก
ไม่เกิน 1 ปีหรือปรับตั้งแต่ 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ  

2. ผู้ใดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย  ต้องระวางโทษปรับตั้งแต่  5,000  บาท  ถึง  
50,000 บาท  

3. ผู้ใดไม่ปฏิบัติดังนี้ คือ ป้ายที่ติดต้ังบนอสังหาริมทรัพย์ของบุคคลอื่น และมีพื้นที่เกิน 2 ตารางเมตร 
ต้องมีช่ือและที่อยู่เจ้าของป้ายเป็นตัวอักษรไทยที่ชัดเจนที่มุมขวาด้านล่างของป้าย ต้องระวางโทษปรับวันละ 
100 บาท เรียงรายวันตลอดระยะเวลาที่กระทำความผิด  

4. ผู้ใดไม่แจ้งการรับโอนป้าย คือ ให้ผู้รับโอนแจ้งการรับโอนเป็นหนังสือต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายใน 
30 วันนับแต่วันรับโอน หรือไม่แสดงการเสียภาษีป้าย (ให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายแสดงหลักฐานการเสียภาษี
ป้ายไว้ ณ ที่ เปิดเผยในสถานที่ประกอบการค้าหรือประกอบกิจการ) ต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 1,000 บาท 
ถึง 10,000 บาท  

5. ผู้ใดขัดขวางการปฏิบัติการของพนักงานเจ้าหน้าที่  โดยไม่ให้เข้าไปในสถานที่ประกอบการค้าหรือ 
ประกอบกิจการอื่นเพื่อหารายได้ของผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย หรือบริเวณที่ต่อเนื่องกับสถานที่ดังกล่ าว หรือ
สถานที่ที่ เกี่ยวข้องกับการจัดเก็บภาษีป้ายในระหว่างพระอาทิตย์ข้ึนและพระอาทติย์ตก หรือในเวลาทำการเพื่อ
ตรวจสอบว่าผู้มี หน้าที่เสียภาษีป้ายได้ปฏิบัติการถูกต้องตามพระราชบัญญัติหรือไม่ป ฏิบัติตามคำสั่งของ
พนักงานเจ้าหน้าที่ ซึ่งออกคำสั่งเป็นหนังสอืเรียกผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายมาให้ถ้อยคำหรือให้ส่งบัญชีหรือเอกสาร
เกี่ยวกับภาษีป้ายมาตรวจสอบ  ภายในกำหนดเวลาอันสมควร  ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 6  เดือนหรือ
ปรับตั้งตั้งแต่  1,000 บาทถึง  20,000  บาท  หรือทั้งจำทั้งปรับ 
 ระเบียบ/ข้อกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 

พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. 2510 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
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แผนการจัดก็บค่าขยะมูลฝอย  ประจำปีงบประมาณ  2567 
กองคลัง 

องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแพน  อำเภอเสนา  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
 

 

ขั้นตอน 
 

ขั้นตอนของกจิกรรม 
 

 

ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 

ขั้นตอนท่ี  1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ขั้นตอนท่ี 2 

การขออนุญาตรับทำการเก็บ ขน หรือกำจัดสิ่งปฏิกลูและ
ม ูลฝอย 
 

1. ผูม้ีความประสงค์ที่จะใช้บริการ จะต้องยื่นแจง้ความ
ประสงค์เป็นลายลักษณ์อักษร พร้อมเอกสารบัตรประจำตัว
ประชาชนหรือทะเบียนบ้าน 
2. เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับคำขอ ก็จะดำเนินการประสานงาน
กับฝ่ายจัดเก็บขยะ เพื่อให้บริการจัดเก็บขยะตามสถานทีท่ี่
แจ้งความประสงค์ 
3. หากผู้ใชบริการมีความประสงค์จะยกเลิกการใช้บรกิาร 
ให้มายื่นคำขอยกเลิกต่อเจ้าพนักงาน 
 

การเก็บเงินคา่สิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 
1. เจ้าหน้าที่จะทำการเกบ็ค่าบรกิารเป็นรายปี ปลีะ 

120 บาท โดยออกใบเสร็จให้ 1 ครั้ง  
2. เดือนละ 10 บาท เก็บทุกเดอืน 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ตุลาคม 2566- กันยายน 
2567 

 
 ระเบียบ/ข้อกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 

- พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2532 ซึ่ง
แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2560 

- ประกาศกระทรวงไทย เรื่อง  การจัดการมูลฝอย พ.ศ. 2560 
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การจดทะเบียนพาณิชย์ 
 

1. ผู้มีหน้าท่ีจดทะเบียนพาณิชย ์
1.1 บุคคลธรรมดาคนเดียว (กิจการเจ้าของคนเดียว) 
1.2 ห้างหุ้นส่วนสามัญ 
1.3 นิติบุคคลที่ตั้งข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศที่มาต้ังสำนักงานสาขาในประเทศไทย 
1.4 ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล  ห้างหุ้นส่วนจำกัด 
1.5 บริษัทจำกัด  บริษัทมหาชนจำกัด 

 
2. กิจการค้าท่ีเป็นพาณิชยกิจท่ีต้องจดทะเบยีนพาณิชย ์

2.1  บุคคลธรรมดา (กจิการเจ้าของคนเดียว)  ห้างหุ้นส่วนสามัญ  และนิติบุคคลที่ตั้งข้ึนตามกฎหมาย
ต่างประเทศทีม่าตั้งสำนักงานสาขาในประเทศไทย ตาม 1.1-1.3  ซึ่งประกอบกจิการดังต่อไปนี้ต้องจดทะเบียน
พาณิชย ์

 (1) ผู้ประกอบกจิการโรงสีข้าวและโรงเลื่อยที่ใช้เครื่องจักร 
 (2) ผู้ประกอบกจิการขายสินค้าไม่ว่าอย่างใด ๆ อย่างเดียวหรือหลายอย่าง คิดรวมทั้งสิ้นในวัน

หนึ่งขายได้เป็นเงินต้ังแต่  20  บาทข้ึนไป  หรือมีสินค้าดังกล่าวไว้เพื่อขายมีค่ารวมทัง้สิ้นเป็นเงินต้ังแต่ 500 
บาทข้ึนไป 

 (3) นายหน้าหรือตัวแทนค้าต่าง ซึ่งทำการเกี่ยวกับสินค้าไมว่่าอย่างใด ๆ อย่างเดียวหรือหลาย
อย่างก็ตาม  และสินค้าน้ันมีค่ารวมทัง้สิ้นในวันหนึง่วันใดเปน็เงินตั้งแต่ 20 บาทข้ึนไป 

 (4) ผู้ประกบกจิการหัตถกรรมหรืออุตสาหกรรมไม่ว่าอย่างใด ๆ อย่างเดียวหรือหลายอย่างก็
ตามและขายสินค้าทีผ่ลิตได้ คิดราคารวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินตั้งแต่  20 บาทข้ึนไปหรือในวันหนึ่งวัน
ใดมีสินค้าที่ผลิตได้มรีาคารวมทั้งสิ้นต้ังแต่  500  บาทข้ึนไป 

 (5) ผู้ประกอบกจิการขนส่งทางทะเล  การขนสง่โดยเรือกลไฟหรือเรอืยนต์ประจำทางการ
ขนส่งโดยรถไฟ  การขนส่งโดยรถราง  การขนส่งโดยรถยนตป์ระจำทาง การขายทอดตลาด  การรับซื้อขายที่ดิน  
การให้กู้ยมืเงิน  การับแลกเปลี่ยนหรอืซื้อขายเงินตราต่างประเทศ  การซื้อหรอืขายตั๋วเงิน  การธนาคาร  การ
โพยก๊วน  การทำโรงรบัจำนำ  และการทำโรงแรม 

 (6) ขาย ให้เช่า ผลิต หรือรบัจ้างผลิต แผ่นซีดี แถบบนัทึก วีดีทัศน์ แผ่นวีดีทัศน์ ดวีีดี หรือ
แผ่นวีดีทัศน์ระบบดิจทิัล  เฉพาะที่เกี่ยวกบัการบันเทิง 

 (7) ขายอัญมณี  หรือเครื่องประดับซึ่งประดบัด้วยอัญมณี 
 (8) ซื้อขายสินค้าหรือบรกิารโดยวิธีการใช้สือ่ิเล็กทรอนิกสผ์า่นระบบเครอืข่ายอินเทอรเ์น็ต 
 (9) บรกิารอินเทอร์เน็ต 
 (10) ให้เช่าพื้นที่ของเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย 
 (11) บรกิารเป็นตลาดกลางในการซื้อขายสินค้าหรือบรกิาร  โดยวิธีการใช้สื่ออิเลก็ทรอนิกส์

ผ่านระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต 
 (12) การให้บริการเครื่องคอมพิวเตอรเ์พื่อใช้อินเทอรเ์น็ต 
 (13) การให้บริการฟังเพลงและร้องเพลงโดยคาราโอเกะ 
 (14) การให้บริการเครื่องเล่นเกมส ์
 (15) การให้บริการตูเ้พลง 
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 (16) โรงงานแปรสภาพ แกะสลกั และการหัตถกรรมจากงาช้าง  การค้าปลีก การค้าส่งงาช้าง
และผลิตภัณฑ์จากงาช้าง 

2.2 ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล ห้างหุ้นส่วนจำกัด บริษัทจำกัด และบริษัทมหาชนจำกัด  ตาม 1.4-
1.5 ซึ่งประกอบกจิการดงัต่อไปนี้  ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 

 (1) ขาย ให้เช่า ผลิต หรือรบัจ้างผลิต  แผ่นซีดี  แถมบันทึก  วีดีทัศน์  แผ่นวีดีทัศน์  ดวีีดี  
หรือแผ่นวีดีทัศน์ระบบดจิิทลั  เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง 

 (2) ขายอัญมณี  หรือเครื่องประดับซึ่งประดบัด้วยอัญมณี 
 (3) ซื้อขายสินค้าหรือบรกิารโดยวิธีการใช้สือ่เอเิลก็ทรอนิกสผ์่านระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต 
 (4) บรกิารอินเทอร์เน็ต 
 (5) ให้เช่าพื้นที่ของเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย 
 (6) บรกิารเป็นตลาดกลางในการซื้อขายสินค้าหรือบรกิารโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกสผ์่าน

ระบบเครอืขายอินเทอรเ์น็ต 
 (7) การให้บริการเครื่องคอมพิวเตอรเ์พื่อใช้อินเทอรเ์น็ต 
 (8) การให้บริการฟงัเพลงและร้องเพลงโดยคาราโอเกะ 
 (9) การให้บริการเครื่องเล่นเกมส ์
 (10) การให้บริการตูเ้พลง 
 (11) โรงงานแปรสภาพ แกะสลกั และการทำหัตถกรรมจากงาช้าง  การค้าปลีกการค้าสง่

งาช้าง และผลิตภัณฑ์จากงาช้าง 
 

3. พาณิชยกิจท่ีได้รับยกเว้นไม่ตอ้งจดทะเบียนพาณชิย์  ได้แก่ 
3.1 การค้าเร่  การค้าแผงลอย 
3.2 พาณิชยกิจเพื่อการบำรุงศาสนาหรือเพื่อการกุศล 
3.3 พาณิชยกิจของนิติบุคคลซึ่งได้มีพระราชบัญญัติ  หรือพระราชกฤษฎีกาจัดต้ังข้ึน 
3.4 พาณิชยกิจของกระทรวง ทบวง กรม 
3.5 พาณิชยกิจของมลูนิธี  สมาคม  สหกรณ์ 
3.6 พาณิชยกิจของกลุ่มเกษตรกรที่ได้จดทะเบียนตาม ปว.141 ลงวันที่ 1 พฤษภาคม 2515 

 
4. สถาท่ีจดทะเบยีน 

4.1 ในเขตกรุงเทพมหานคร  ยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ได้ที่ : 
(1) สำนักงานเศรษฐกจิการคลัง สำนักการคลัง กรุงเทพมหานคร รับจดทะเบียนพาณิชยกจิของ

ผู้ประกอบพาณิชยกิจ  ที่มสีำนักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร 
(2) ฝ่ายปกครอง สำนักงานเขตทุกแหง่  รับจดทะเบียนพาณิชยกิจของผู้ประกอบพาณิชยกิจ ทีม่ี

สำนักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่ในท้องที่ของเขตน้ัน 
  4.2  ในภูมิภาค  ยื่นจดทะเบียนได้ที่ :  เทศบาล  องค์การบริหารส่วนตำบล หรอืเมอืพัทยา  รับจด
ทะเบียนพาณิชย์ของผูป้ระกอบพาณิชยกจิที่มสีำนักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่ในท้องที่เทศบาล องค์การบริหารส่วน
ตำบล หรือเมืองพทัยาแล้วแต่กรณี 
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5. กำหนดระยะเวลาการจดทะเบียนพาณิชย ์
5.1 จดทะเบียนพาณิชย์ต้ังใหม่  ตอ้งจดทะเบียนภายใน  30  วันนับแต่วันเริ่มประกอบพาณิชยกิจ 
5.2 การเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน  ต้องจดทะเบียนภายใน  30  วันนับแต่วันที่มีการ 

เปลี่ยนแปลง  ตามรายการเปลี่ยนแปลง  ดังนี ้
  5.2.1  เปลี่ยนช่ือที่ใช้ในการประกอบพาณิชยกิจ 
  5.2.2  เลิกประกอบพาณิชยกิจบางส่วน หรือเพิ่มใหม ่
  5.2.3  เพิ่มหรือลดเงินทุน 
  5.2.4  ย้ายสำนักงานใหญ ่
  5.2.5  เปลี่ยนผูจ้ัดการ 
  5.2.6  เจ้าของหรือผูจ้ัดการเปลี่ยนที่อยู ่
  5.2.7  ย้าย  เลิก  หรือเพิม่สาขา  โรงเกบ็สินค้า  หรอืตัวแทนค้าต่าง  
  5.2.8  แก้ไขเพิ่มเติมผู้เป็นหุ้นส่วน (หุ้นส่วนเข้า/ออก) เงินลงหุ้น  จำนวนเงินลงทุนของห้าง 
  5.2.9  จำนวนเงินทุน  จำนวนหุ้น  และมลูค่าหุ้นของบริษัทจำกัด  จำนวนและมลูค่าหุ้นที่
บุคคลแต่ละสัญชาติถืออยู ่
  5.2.10 รายการอื่น ๆ เช่น แก้ไขช่ือเว็ปไซต์ ช่ืออักษรโรมัน ฯลฯ 
  5.3  เลิกประกอบพาณิชยกิจ  ต้องจดทะเบียนภายใน 30 วันนับแต่วันที่เลิกประกอบพาณิชยกิจ 
  5.4  ใบทะเบียนพาณิชย์สญูหายต้องยื่นขอใบแทนภายใน  30  วันนับแต่วันสูญหาย 
  

6. หน้าท่ีของผู้ประกอบพาณชิยกิจ 
6.1 ต้องขอจดทะเบียนต่อนายทะเบียนภายใน  30  วัน  นับแต่วันที่ เริ่มประกอบการเปลี่ยนแปลง 

หรือเลกิกิจการ 
  6.2  ต้องแสดงใบทะเบียนพาณิชย์หรอืใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ไว้  ณ  สำนักงานในที่เปิดเผยและ
เห็นได้ง่าย 
  6.3  ตอ้งจัดให้มปี้ายช่ือที่ใช้ในการประกอบพาณิชยกจิไว้หน้าสำนักงานแห่งใหญ่และสำนักงานสาขา
โดย  เปิดเผยภายในเวลา  30  วันนับแต่วันที่จดทะเบียนพาณิชย์  ป้ายช่ือให้เขียนเป็นอักษรไทย  อ่านง่ายและ
ชัดเจน  จะมีอักษรต่างประเทศในป้ายช่ือด้วยก็ได้  และจะตอ้งตรงกับช่ือทีจ่ดทะเบียนไว้  หากเป็นสำนักงาน
สาขาจะต้องมีคำว่า  “สาขา” ไว้ด้วย 
  6.4  ตอ้งยื่นคำขอใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์  ภายใน  30  วัน  นับแต่วันที่สูญหาย  หรือชำรุด 
  6.5  ต้องไปให้ข้อเท็จจรงิเกี่ยวกบัรายการจดทะเบียนตามคำสั่งของนายทะเบียน 
  6.6  ต้องอำนวยความสะดวกแก่นายทะเบียนและพนักงานเจ้าหน้าที่ ซึ่งเข้าทำการตรวจสอบใน
สำนักงานของผูร้ะกอบกจิการ 
 

7.  บทกำหนดโทษ 
7.1 ประกอบพาณิชยกินโดยไมจ่ดทะเบียน  แสดงรายการเท็จ ไม่ยอมให้ถ้อยคำ ไม่ยอมให้พนักงาน 

เจ้าหน้าที่เข้าไปตรวจสอบในสำนักงาน  มีความผิดร้องระวางโทษปรับไมเ่กิน  2,000 บาท  กรณีไมจ่ด 
ทะเบียนอันเป็นความผิด  ต่อเนื่องปรบัอีกวันละไม่เกิน  100  บาท  จนกว่าจะได้ปฏิบัติใหเ้ป็นไปตามพระราช 
บัญญัติ 
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  7.2  ถ้าใบทะเบียนพาณิชย์สญูหายไม่ยื่นคำร้องขอใบรบัแทน  หรือไม่แสดงใบทะเบียนพาณิชย์ไว้ที่ 
สำนักงาน ทีเ่ห็นได้ง่าย  ไม่จัดทำป้ายช่ือ  มีความผิดปรบัไมเ่กิน  200  บาท  และถ้าเป็นความผิดต่อเนื่องปรบั 
อีกวันละไมเ่กิน  20  บาท  จนกว่าจะได้ปฏิบัติให้ถูกต้อง 
  7.3  ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึง่กระทำการฉ้อโกงประชาชน  ปนสินค้าโดยเจตนาทจุริต  ปลอมสินค้า 
หรือกระทำการทุจริตอื่นใดอย่างร้ายแรงในการประกอบกิจการจะถูกถอนใบทะเบียนพาณิชย์  เมื่อถูกสั่งถอนใบ 
ทะเบียนพาณิชยแล้วจะประกอบกจิการต่อไปไม่ได้  เว้นแต่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงพาณิชย์จะสั่งให้รบัจด 
ทะเบียนพาณิชย์ใหม ่
  7.4  ผู้ประกอบพาณิชยกิจที่ถูกสั่งถอนใบทะเบียนพาณิชยแ์ล้ว  ยังฝ่าฝืนประกอบพาณิชยกจิต่อไป  มี 
ความผิดต้องระวางโทษปรับไมเ่กินหนึ่งหมื่นบาท หรอืจำคุกไม่เกินหนึง่ปหีรอืทั้งปรบัทั้งจำ 
 

8. บทกำหนดโทษ 
การขอดำเนินการตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ฯ จะต้องเสยีค่าธรรมเนียมตามประกอบการดำเนินการ 

ดังต่อไปนี ้
8.1 จดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่  50  บาท 
8.2 จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน  ครั้งละ  20  บาท 
8.3 จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ  20  บาท 
8.4 ขอให้ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์  ฉบับละ  30  บาท 
8.5 ขอตรวจเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึง่  ครั้งละ  20  บาท 
8.6 ขอให้เจ้าหน้าที่คัดสำเนาและรบัรองสำเนาเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกจิ ฉบับละ 30 บาท 

(หนึ่งคำขอ คิดเป็นหนึ่งฉบับ) 
 
 ระเบียบ/ข้อกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
  1. พระราชบญัญัตทิะเบียนพาณิชย์พ.ศ. ๒499  
  ๒. พระราชบญัญัตทิะเบียนพาณิชย์(ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕49  
  ๓. พระราชกฤษฎีกากำหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. ๒๕๔๖  
  ๔. กฎกระทรวง ฉบับที่ ๓ (พ.ศ. ๒๕4๐) ออกตามความในพระราชบัญญัตทิะเบียนพาณิชย์   
พ.ศ. ๒499  
  ๕. ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง ให้ผูป้ระกอบพาณิชยกจิต้องจดทะเบียนพาณิชย์(ฉบบัที่ ๑๐)  
พ.ศ. ๒๕10  
  6. ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง แต่งตั้งพนักงานเจ้าหนา้ที่และนายทะเบียนพาณิชย์(ฉบับที่ 8) 
พ.ศ. ๒๕๕๒  
  ๗. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่อง การตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และ 
นายทะเบียนพาณิชย์(ฉบับที่ 9) พ.ศ. ๒๕๕๒  
  8. ประกาศกรมพฒันาธุรกจิการค้า เรื่อง กำหนดแบบพิมพพ์.ศ. ๒๕49  
  9. คำสัง่สำนักงานทะเบียนพาณิชย์ที่ ๑๓๒/๒๕4๙ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียน 
พาณิชย์และเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย ์
 
  


